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Birim | Dis Hekimligi Fakiiltesi Agiz ve Dis Sagligi Merkezi

Gorev Unvam | Mali Isler Birimi

En Yakin Yonetici | Hasta.M,.Kalite Y.,Direktorii, Bashekim Yrd.Bashekim,Dekan Yrd., Dekan

Personelin Adi Soyad: | Serdar DANISMAN

Gorevin Kisa Tanimm

Mutemetlik Birimi Personeli gorevi agagidaki ’Gorev ve Yetkileri’ yerine getirmek

Sorumluluklar:

Mutemetlik Birimi, asagida yazili olan biitiin gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Hastane
Miidiirii, Kalite Yonetim Direktorii, Bashekim Yrd., Bashekim, Dekan Yrd. Dekana karsi sorumludur.

Gorev ve Yetkileri

657 Sayili kanuna tabi kadrolu ve s6zlesmeli personellerin maas iglemlerini takip etmek.

(Maas bilgi girislerinin yapilmasi, maas hesaplanmasi, evraklarin hazirlanip imzalatilmasi ve

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilmesi)

Maas alan personellerin SGK bildirimlerini yapmak

Rektorliik oluru ile gecici gorevlendirilen personellerin gegici gorev yolluk islemlerini tahakkuk ettirmek
Hastanemize naklen gelen personellerin siirekli gorev yolluk islemlerini tahakkuk ettirmek

Hastanemizde gegici gorev ile gorevlendirilen personellerin gegici gorev yolluk islemlerini tahakkuk ettirmek
Fakiiltemizde c¢alisan personellerin fiili hizmet 6demelerini tahakkuk ettirmek

Maasinda icra kesintisi bulunan personellerin icra kesintilerini takip etmek

Fakiiltenin dogrudan temin iglemlerini yiiriitmek ve tahakkuk ettirmek

Fakiiltemiz 5. Simif intérn dgrencilerin maas bordrolarmi hazirlamak,

Anmirlerinin verecegi ve diger Kalite Yonetim Sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gorev ve sorumluluklar
yerine getirmektir

YETKILER: Personel ile ilgili gesitli verilerin (es, cocuk yardimi, kidem ve terfi, vb.) girisini Say 2000i sistemi
iizerinden yapmak.

SORUMLULUK VE UYUM:
» Birim ve kisilere verilen yetki ile sorumluluk arasinda uyum s6z konusudur. Alinan egitim ile yapilan is mahiyet
acisindan ortiismektedir.
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TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda agiklanan gorev, yetki ve sorumluluklari okuyup
anladim. Burada tanimlanan gorev, yetki ve sorumluluklarimi yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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